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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente prlvmfi responsabilii/ Numele si Functia Data Semnitura
Ctr. operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1. |Elaborat Eftimie Nicoleta Profesor (2)225_10_
2 Verificat Tacob Oana Maria Prf)fesor in invatamant 2025-10-
primar 05
3. | Avizat Cipu Florina Coordonator CEAC (2)226_02_
4. | Aprobat Eftimie Nicolae Director (2)(7)26_02_
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Editia
sau, Data la
dupa care se
Nr. caz, Coml?on_e[lta Modalitatea reviziei aplica .
Ctr. | revizia revizuita prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
Editia
1. L - 2023-01-30
Revizia
0
Descrierea
procedurii; Modificare continut conform reglementarilor legislative in vigoare.; Se
Editia Documente de modifica continutul procedurii in conformitate cu legislatia in vigoare.,
’ referinta aplicabile | Adaugat: Ordin nr. 6055/2025.; Se modifica termenii utilizati din procedura in
I R : S o .
2. .. | activitatii conformitate cu legislatia in vigoare.; Modificare continut conform 2025-10-21
Revizia < A pe s B,
1 procedurale; reglementarilor legislative in vigoare., Se modifica termenii utilizati din
Definitii si abrevieri | procedura in conformitate cu legislatia in vigoare., Se modifica continutul
ale termenilor procedurii Tn conformitate cu legislatia Tn vigoare.
utilizati; Anexe
Editia
3. L - 2026-02-07
Revizia
1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii
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Nr. S.COPP l.. Exemplar Departament Functia Numele si ]?at.a .. | Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. prenumele | primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
. Toate compartimentele, conform Personal didactic, |Eftimie 2026-02-
1. | Aplicare . cn S .
organigramei in vigoare nedidactic Nicoleta 07
Conducator Eftimie 2026-02-
2. Informare Conducere . .
entitate Nicolae 07
. . Coordonator . . 2026-02-
3. | Evidenta CEAC CEAC Cipu Florina 07
4. | Arhivare Arhiva Arhivar Mihai Mirela (2)(;26_02_

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura vizeaza modul in care se realizeaza Tnscrierea si echivalarea studiilor elevilor care au urmat cursurile Intr-o
unitate de nvatimant din alti tard, in vederea dobandirii calititii de elev in SCOALA PROFESIONALA "ARETA TEODORESCU"

GRIVITA.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplici in SCOALA PROFESIONALA "ARETA TEODORESCU" GRIVITA de citre comisia constituitd la nivelul
unitatii de invatamant pentru Inscrierea elevilor ca audienti, pana la finalizarea procedurii de recunoastere si echivalare a studiilor de
cdtre inspectoratul scolar.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

o Legeanr. 198/2023 a Invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completdrile ulterioare;
¢ Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
¢ Ordinul nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant

preuniversitar;

e Ordinul nr. 6055/2025 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Invatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024;
e Hotdrarea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de
acreditare si de evaluare externa periodica Tn Tnvatamantul preuniversitar;
e Hotararea nr. 631/2022 pentru modificarea anexei la Hotararea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de
autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externa periodica in invatamantul preuniversitar;
e Instructiuni nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitdtilor de invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri
prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.

600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.

Ctr. Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
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Nr. TP « .
Ctr Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Entitate Autoritate publica, institutie publica, companie/societate nationala, regie autonoma, societate la care statul
1. ublics sau o unitate administrativ-teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care
P utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;
Controlul
calitatii
’ educatiei in | Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie desemnata pentru a
" | unitatile de | verifica respectarea standardelor prestabilite;
Tnvatamant
preuniversitar
Asigurarea Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie In conformitate cu standardele de
3. | calitatii calitate prevazute la nivel de sistem si este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii
educatiei institutionale, precum si de elaborare, planificare si implementare a programelor de studii;
4 Procedurd Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicare
’ necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;
5 Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport hartie sau in format electronic;
" | documentatd | procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale;
Procedura
operationala < . . < < . . .
6 ([[’) 0) ¢ Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul unuia sau mai multor
’ . compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul Intregii entitati publice;
(procedura de
lucru)
Editie Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale
7. ocedurs respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul
P reviziei anterioare;
8 Revizie Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente ale unei editii a
" | procedura unei proceduri, modificdri ce implica, de reguld, sub 50% din continutul procedurii;
Beneficiarii
primari ai . . b . . A < .
9 educatiei si Anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie
' }.. 3 si formare profesionald;
formarii
profesionale
Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din Invatamantul anteprescolar (3 luni - 3 ani) si Tnvatamantul
fovitimént prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa mare; Invatamantul primar, cu
10. o durata de 5 ani, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I — IV; Invatamantul gimnazial, cu durata de 4 ani,
preuniversitar . PV . « « nse A .
care cuprinde clasele V — VIII; invatdmantul liceal, cu o duratd, de regula de 4 ani; invatamantul postliceal,
inclusiv prin Invatamantul tertiar nonuniversitar, cu duratd intre 1 si 3 ani;
11. |invitarea Munca intelectuala si fizica desfasurata in mod sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea Insusirii
’ ’ continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii continue a personalitatii;
12. | Audient Statutul elevului pana la dobandirea calitdtii de elev, in urma recunoasterii si echivalarii studiilor urmate Tn
’ strdindtate;
Recunoasterea valabilitatii studiilor pentru toate clasele promovate la unitati de invatamant din strdindtate sau
. organizatii firnizoare de educatie, care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati de
13. | Echivalare 4 ’ ; ’ ’

Invatdmant corespunzatoare unui siste educational din alta tard cu clasele corespunzatoare din sistemul de
educatie romanesc.

7.2 Abrevieri
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Nr. . .
Abrevierea Termenul abreviat
Ctr.
1. EP Entitate Publica
2. PO Procedura operationala
3. CEAC Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
4. ISJ Inspectoratul Scoalar Judetean
5. CA Consiliul de Administratie

8. Descrierea procedurii

Elevii care detin acte de studii si care, indiferent de cetatenie sau statut, au urmat cursurile intr- o unitate de invatamant din alta
tard sau la organizatii furnizoare de educatie care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati corespunzdtoare unor
sisteme educationale din alte tari, pot dobandi calitatea de elev Tn Romania dupa echivalarea studiilor de catre Inspectoratul Scolar
Judetean/ Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti. Echivalarea se realizeaza la nivelul ultimei clase absolvite.

Acestia vor fi Tnscrisi ca audienti pana la finalizarea procedurii de echivalare, indiferent de momentul in care parintii sau
reprezentantii legali ai acestora solicita scolarizarea.

Dosarul pentru echivalare se depune la ISJ/ISMB in termen de maximum 30 de zile de la data Tnscrierii in calitate de audient.

Elevii audienti vor fi inscrisi intr-un registru de evidentd similar registrului matricol. Inscrierea, completarea si arhivarea se
realizeaza in conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de
unitdtile de Invatamant preuniversitar referitoare la Intocmirea, completarea si arhivarea registrului matricol.

Activitatea beneficiarilor primari audienti va fi inregistratd In cataloage provizorii, toate mentiunile privind evaludrile si frecventa
urmand a fi trecute n cataloagele claselor dupa Incetarea calitdtii de audienti.

Alegerea nivelului clasei in care va fi Tnscris elevul ca audient se face, prin decizie, de catre directorul unitatii de invatdmant, in
baza hotararii consiliului de administratie adoptate in urma analizarii raportului intocmit de o comisie formatd din cadre didactice
care predau la nivelul de studiu pentru care se solicita Tnscrierea, stabilita la nivelul unitatii de Invatamant, din care fac parte si
directorul/directorul adjunct si un psiholog/consilier scolar. Modelul deciziei si al hotararii este anexat prezentei proceduri.

Evaluarea situatiei elevului si decizia mentionata anterior vor tine cont de varsta si nivelul dezvoltarii psihocomportamentale a
elevului, de recomandarea parintilor/reprezentantilor legali, de nivelul obtinut in urma unei evaluari orale sumare, de perspectivele de
evolutie scolara.

in cazul in care parintii sau reprezentantii legali nu sunt de acord cu recomandarea comisiei privind nivelul clasei in care va fi
nscris elevul audient, elevul va fi inscris la clasa pentru care opteaza parintii, pe raspunderea acestora asumatd prin semnatura.

n termen de maximum 15 zile de la primirea atestatului de echivalare emis de ISJ/ISMB, elevul audient este fnscris in catalogul
clasei si i se transfera din catalogul provizoriu toate mentiunile cu privire la activitatea desfasurata - note, absente etc.

Elevii strdini care au acte de studii, au depus documentele in vederea echivalarii studiilor si care cunosc limba roména, sunt
scolarizati, conform prevederilor legale Tn vigoare, dupa finalizarea procedurii de echivalare. Scolarizarea si inmatricularea acestora
se fac in anul de studiu corespunzator documentului de echivalare emis.

Elevii care nu detin acte de studii si au urmat cursurile Intr-o unitate de Tnvatamant din alta tara, sunt Tnscrisi ca audienti. Aceasta
procedura se aplica si in cazul persoanelor, indiferent de cetdtenie sau statut, care solicita continuarea studiilor si Inscrierea in
sistemul romanesc, fara a prezenta documente care sa ateste studiile efectuate In strainatate sau la organizatii furnizoare de educatie
care organizeaza si desfasoara pe teritoriul Romaniei activitati corespunzatoare unor sisteme educationale din alte tari, care nu sunt
inscrise In Registrul special al Agentiei Roméne pentru Asigurarea Calitatii in Invéitdmantul Preuniversitar. Aceastd procedura se
aplica si persoanelor care urmeaza o alta forma de scolarizare nefinalizata cu diploma.
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In vederea scolarizdrii si Tnmatriculdrii, in cazul in care nu sunt detinute si prezentate documentele scolare care atestd perioadele
sau anii de studii din strainatate, parintii/reprezentantii legali ai beneficiarilor primari/elevii majori depun o cerere scrisd, adresatd
conducerii unitatii de Tnvatamant in vederea evaludrii/examinarii beneficiarilor primari, precizand ultimul an de studiu pentru care se
solicita evaluarea/examinarea. Cererea este Tnaintata de catre conducerea unitdtii de invatamant inspectoratului scolar.

Inspectorul scolar general emite, In termen de 10 de zile de la primirea solicitarii adresate unitdtii de Invatamant, decizia de
constituire a comisiei de evaluare/examinare, formatda din cadre didactice din unitatea de invatamant si cel putin un inspector
scolar/profesor metodist. Evaluarea elevului se realizeazd in termen de cel mult 20 de zile de la data emiterii deciziei, dupa ce a
beneficiat de activitdti de sprijin si consiliere psiho-pedagogica din partea unitatii scolare, dupa cum urmeaza:

a. evaluarea se realizeaza la disciplinele din ariile curriculare Comunicare in limba roméana/Limba si literatura romana,
Matematica si stiinte ale naturii, respectiv Om si societate, cu exceptia disciplinei Religie, conform planurilor-cadru de
Tnvatamant In vigoare. Elevul este examinat pentru fiecare an de studiu pentru care nu prezinta documente scolare justificative,
Tncepand, Tn ordine inversd, cu ultimul an de studiu realizat in strdinatate, stabilit de comisia constituita prin decizia
inspectorului scolar general;

b. n cazul in care elevul promoveaza examenele din ultimul an de studii, acesta este inscris in clasa urmatoare; in aceasta situatie
nu se mai impune evaluarea celorlalti ani de studii;

c. 1n situatia in care elevul nu promoveaza examenele din ultimul an de studii la 3 sau mai multe discipline/module, acesta este
examinat pentru inscrierea in clasa inferioara. Pdrintele sau reprezentantul legal, respectiv elevul major poate solicita
reexaminarea in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor;

d. modul de desfasurare si rezultatele evaludrii/examinarii vor fi consemnate intr-un proces-verbal si ulterior in registrul matricol.

in cazul persoanelor care au urmat o alti formd de organizare a fnvatdmantului obligatoriu, finalizatd cu diploma obtinuti la o
institutie acreditata in statul emitent, si care detin documente scolare care atestd parcurgerea tuturor claselor din ciclul liceal,
Ministerul Educatiei si Cercetirii poate recunoaste si echivala diploma, cu respectarea prevederilor legislative in vigoare. In cazul
persoanelor care au urmat o altd forma de organizare a invatamantului obligatoriu, finalizatd cu diploma obtinutd la o institutie
acreditata in statul emitent, dar care nu detin documente scolare care s ateste parcurgerea tuturor claselor din ciclul liceal, Ministerul
Educatiei si Cercetdrii poate recunoaste si echivala diploma numai In urma promovarii unui proces de evaluare initiat de catre
inspectoratul scolar judetean/al municipiului Bucuresti, cu respectarea urmatoarelor prevederi:

a) evaluarea se realizeazd In baza comunicdrii transmise de cdtre Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
(CNRED), de catre o comisie desemnata prin decizie a inspectorului scolar general;

b) solicitantul este evaluat din materia prevazuta in programele scolare corespunzatoare anului/anilor de studiu liceal, prin
sustinerea cate unei probe la fiecare din disciplinele din planul-cadru aferent profilului si specializarii solicitate pentru care nu detine
documente, astfel:

(i) Limba si literatura romana;

(ii) Limba moderna (la alegerea solicitantului);

(iii) Informatica/TIC;

(iv) o discipling, la alegere, din aria curriculara Matematica si stiinte ale naturii;

(v) o discipling, la alegere, din aria curriculara Om si societate;

¢) nota minima de promovare pentru fiecare disciplina este 5 (cinci);

d) echivalarea este posibila doar daca solicitantul promoveaza toate probele stabilite pentru evaluare;

e) in cazul nepromovarii uneia sau mai multor probe, solicitantul are dreptul de a solicita reexaminarea la disciplinele respective,
n termen de maximum 10 zile lucratoare de la data afisarii rezultatelor;

f) modul de desfasurare a evaluarii si rezultatele obtinute se consemneaza intr-un proces-verbal, care se transmite catre CNRED
pentru finalizarea procedurii de recunoastere si echivalare a diplomei.
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Scolarizarea si inmatricularea Intr-un an de studiu a beneficiarilor primari strdini care nu au acte de studiu se face in conformitate
cu prevederile Metodologiei privind scolarizarea si organizarea si desfasurarea cursului de initiere in limba romana pentru minorii
care au dobandit o forma de protectie internationald sau un drept de sedere ITn Romania, precum si pentru minorii cetateni ai statelor
membre ale Uniunii Europene si ale Spatiului Economic European si ai Confederatiei Elvetiene, aprobatd prin ordin al ministrului
educatiei.

Pentru elevii straini care nu cunosc limba romana, Tnscrierea si participarea la cursul de initiere n limba romana se fac conform
reglementarilor aprobate prin ordin al ministrului educatiei. Beneficiarilor primari care au promovat cursul de initiere In limba
romand li se elibereaza certificate de competente lingvistice. Acestea sunt Inregistrate Intr-un registru unic de evidenta a actelor de
studii care atesta nivelul de cunoastere a limbii romane si care se intocmeste, se completeaza si se arhiveaza In conformitate cu
prevederile regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitdtile de Tnvatamant

preuniversitar.

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitdtilor de evaluare si asigurare a calitdtii, aprobate de conducerea unitatii de
Invatdmant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia Tn domeniu;
e formuleaza propuneri de imbunatdtire a calitatii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

e emite decizia de Inscriere a elevilor ca audienti.

Consiliul de administratie

® emite hotardrea Tnscrierii elevilor ca audienti.

Comisia de inscriere a elevilor audienti

® realizeaza evaluarea elevilor audienti;
¢ Intocmeste un raport In urma evaludrii pe care il Tnainteaza CA.

Compartimentul Secretariat

e preia dosarul elevului audient;

¢ transmite documentele spre echivalare la ISJ/ISMB.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Semnatura
Nr. ... | Dat . . Dat Nr. . g < .
r Editia ?.a. Revizia E.l '.3 . r Descriere modificare conducatorului
Ctr. 7 | editiei reviziei | Pag. .
’ departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
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Semnatura
Nr. Editia Dflt.a. Revizia De.ltfl . Nr. Descriere modificare conducatorului
Ctr. 7 | editiei reviziei | Pag. .
’ departamentului
1] 1 2 3 4 5 6 7
Modificare continut conform reglementarilor legislative n
vigoare.; Se modifica continutul procedurii in conformitate cu
legislatia in vigoare., Adaugat: Ordin nr. 6055/2025.; Se
modifica termenii utilizati din procedura In conformitate cu
2023- 2025- oA T .
2. |1 01-30 1 10-21 9 legislatia in vigoare.; Modificare continut conform
reglementarilor legislative in vigoare., Se modifica termenii
utilizati din procedura in conformitate cu legislatia in vigoare.,
Se modifica continutul procedurii in conformitate cu legislatia
n vigoare.
2023- 2026-
3. I 01-30 1 02-07 9

10.2 Formular analiza procedura

Nr. . Nume si prenume fnlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment < .
Ctr. conducator compartiment | drept sau delegat | gamnitura | Data Observatii | Semnitura | Data
1.
N . 2025-
2. [D] Didactic Iacob Oana Maria 10-05
[MNG] . . . 2025-
3. Management Hoinaru Marilena Gabriela 1021
[CP] Consiliul . . 2026-
4. Fl
profesoral Cipu Florina 02-06
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. . Nume si Data < Data Data intrarii in vigoare a «
Compartiment > .. .. |Semnatura .. .. Semnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
11. Anexe

e F-01-PO-C.89 Model Hotdarare CA privind Tnscrierea ca audienti a elevilor care au urmat cursurile intr-o unitate de Tnvatamant din

alta tara
e F-02-PO-C.89 Model Decizie privind Inscrierea elevilor intr-o anumita clasa pana la echivalarea studiilor de catre ISJ
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PROCEDURA OPERATIONALA INSCRIEREA SI ECHIVALAREA STUDIILOR PENTRU ELEVII
CARE AU URMAT CURSURILE INTR-O UNITATE DE INVATAMANT DIN ALTA TARA
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri

8. Descrierea procedurii

9. Responsabilitati
CEAC
Conducatorul unitdtii de Invatdmant
Consiliul de administratie
Comisia de Inscriere a elevilor audienti
Compartimentul Secretariat
10. Formulare
10.1 Formular evidentd modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura

11. Anexe
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